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1. REQUEST SEARCH  
 
Sa pamamagitan ng link na "REQUEST APPLICATION" na 
matatagpuan sa itaas ng navigation bar, ay maaaring hanapin ang 
isang ‘request o aplikasyon batay sa mga pagpipiliang datos:  
 
 

 
 
     Figure 1-1 
 
 
 

Maaaring pumili sa mga sumusunod na datos: 
- Protocol number (ang itinakdang protocol number ng sistema) 
- BS code 
- Numero ng permit to stay 

 
Maaaring hanapin ulit sa mga naka-saved ang request o aplikasyon sa 
sistema. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

2. NEW REQUEST  
 
Sa unang bahaging ito ay maaaring pumili ng uri ng aplikasyon o 
request na nais gawin:  
 

 
 

Figure 2-1 
 

• Family Reunification o Ricongiungimento Familiare: ang BS 
identification number ng mamamayan ay opsyonal. 
• Regularization o Regolarizzazione per lavoro dipendente: 
obligadong ilalagay ang BS code ng mamamayan 
• Permit to stay para sa subordinate job: obligadong ilalagay ang BS 
code ng mamamayan 
• EC long term residence permit o carta di soggiorno: obligadong 
ilalagay ang permit to stay number 



• Permit to stay for family o per motivi familiari: obligadong ilalagay 
ang permit to stay number 
 
Upang isumite ang aplikasyon, sa pamamagitan ng key button 
“Continue”  ay kailangang ilagay ang code na matatagpuan sa litrato. 
Sa halimbawang ito: VKTQAD. 
 

 
Figure 2-2 

 
Sa pahinang ito, ay kailangang ilagay ang personal datas ng aplikante 
sa aplikasyon: 
 
  
Apelyido Apelyido ng aplikante 
Pangalan Pangalan ng aplikante 
Ipinanganak sa  Lungsod kung saan ipinanganak 
Bansa Bansa kung saan ipinanganak 
Petsa Petsa ng kapanganakan 

(araw/buwan/taon) 
M o F kasarian (Lalaki o Babae) 
Citizenship citizenship 
Tel. no. telepono  
cell. Cellular  
Fiscal Code  Fiscal code ng aplikante 
residente sa Comune kung saan residente 
sa via address 
numero numero  
e-mail e-mail 



Bilang  titolo ng aplikante  

 
ay magdadala sa pahina kung saan ilalagay ang mga personal datas ng 
may-ari o landlady ng address na ikinukuha ng sertipiko.  
 

 
Figure 2-3 

 
Ang mga impormasyon sa pahinang ito ay ang mga sumusunod: 
 
Campo Descrizione 
Apelyido apelyido ng may-ari o landlady 
Pangalan Pangalan ng may-ari o landlady 
M o F kasarian (lalaki o babae) 
Ipinanganak sa Lungsod kung saan ipinanganak 
Bansa Bansa kung saan ipinanganak 
Petsa Petsa ng kapanganakan 

(araw/buwan/taon) 
Citizenship citizenship 
Tel. no. telepono  
e-mail e-mail 
Fiscal Code  Fiscal code ng may-ari o landlady 
residente sa Comune kung saan residente 
address address 



numero numero 
Kung sino May-ari o landlady 
sa Via/Piazza Address na ikinukuha ng sertipiko 
bilang numero ng ikinukuha ng sertipiko 
Building number Building number na ikinukuha ng 

sertipiko  
Letter o scala Letter o scala ng ikinukuha ng sertipiko 
Floor Floor ng ikinukuha ng sertipiko 
Interior Interior  
Cadastre cadastre 
Cadastral unit cadastral unit  
Cadastral subordinate  Cadastral subordinate  

 
Maaari ring tukuyin ang bilang ng mga occupants o nakatira sa 
address na ikinukuha ng sertipiko sa pamamagitan ng “Add 
Occupant ” ay lalabas ang data entry screen.  
 
Campo Descrizione 
Apelyido Apelyido ng nakatira 
Pangalan Pangalan ng nakatira 
M o F kasarian (Lalaki o Babae) 
Ipinanganak sa Lungsod kung saan ipinanganak 
Bansa Bansa kung saan ipinanganak 
Petsa Petsa ng kapanganakan 

(araw/buwan/taon) 

 
Ang key button na "Remove last occupant” ay permanenteng 
magtatanggal sa huling inilagay na pangalan ng nakatira.  
 
 
Batay sa piniling uri ng aplikasyon na nais gawin, ay kailangan 
sagutan ang angkop na attachment:  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

EC long term residence permit 
 (Attachment A) 

 

 
 

Figure 2-4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Family Reunification 
 (Attachment B) 

 

 
 

Figure 2-5 
 
Sa pahinang ito ay kailangang ilagay ang mga personal datas ng mga 
taong papasok at titira sa address na ikinukuha ng sertipiko: 
 
 
  
Apelyido apelyido 
Pangalan pangalan 
M o F Kasarian (Lalaki o Babae) 



Ipinanganak sa Lungsod kung saan ipinanganak 
Bansa Bansa kung saan ipinanganak 
Petsa petsa ng kapanganakan 

(araw/buwan/taon) 
Citizenship  citizenship 
Relasyon grado ng relasyon 

 
Permit to Stay for family 

 (Attachment B) 
 

 
 

Figure 2-6 
 

Sa pahinang ito ay kailangang ilagay ang personal datas ng mga taong 
papasok at titira sa address na ikinukuha ng sertipiko: 
  



Apelyido apelyido 
Pangalan pangalan 
M o F Kasarian (Lalaki o Babae) 
Ipinanganak sa Lungsod kung saan ipinanganak 
Bansa Bansa kung saan ipinanganak 
Petsa petsa ng kapanganakan 

(araw/buwan/taon) 
Citizenship  citizenship 
Relasyon grado ng relasyon 

 
 

Regularization  
 (Attachment C) 

 

 
 

Figure 2-7 
 
Sa pahinang ito ay kailangang ialgay ang personal datas ng 
mamamayang dayuhan: 
 
  
Apelyido apelyido 
Pangalan pangalan 
M o F kasarian (Lalaki o Babae) 



Ipinanganak sa Lungsod kung saan ipinanganak 
Bansa Bansa kung saan ipinanganak 
Petsa Petsa ng kapanganakan 

(araw/buwan/taon) 
Citizenship citizenship 

 
Permit to stay for subordinate job 

 (Allegato D) 
 

 
Figure 2-8 

 
Sa pahinang ito ay kailangang ilagay ang personal datas ng 
mamamayang dayuhan: 
 
  
Apelyido apelyido 
Pangalan pangalan 
M o F kasarian (Lalaki o Babae) 
Ipinanganak sa Lungsod kung saan ipinanganak 
Bansa Bansa kung saan ipinanganak 
Petsa Petsa ng kapanganakan 

(araw/buwan/taon) 



Citizenship citizenship 

 
Ang key button na “Save” ay magre-rehistro ng aplikasyon sa sistema.  
 

 
Figure 2-9 

 
Sa "Protocol box" ay matatagpuan ang mga detalye kaugnay sa 
aplikasyon. 
 
Ang key button na “Print Request” ay magbibigay ng template ng 
application form sa pdf format.   
 
Ang key button a “Print Recept” ay magpapahintulot na mai-save ang 
resibo ng aplikasyon sa pdf format.  
 
Kung sa kasong ang napiling Munisipyo ay bukas sa publiko sa 
pamamagitan ng appointment, ang key button na “Book 
Appointment”, ay magpapahintulot na simulan ang booking, tulad ng  
makikita sa ibaba: 
 
 
 
 



3. Appointment  
  
Sa pahinang ito ay makikita ang availability ng Munisipyo para sa 
buwan ng Marso. 
 
 

 
Figure 3-1 

 
Ang mga araw na kulay pula ay nagpapahiwatig na mayroon pang 
availability para sa appointment, kung iki-click ang available days ay 
ganito ang susunod na makikita sa screen.  
 
 



 
Figure 3-2 

 
Ang key button na “>” matapos piliin ang araw ng appointment, ay 
magbibigay ng screen na makikita sa ibaba: 
 
 

 
Figure 3-3 

 

 
Ang key button na “Create” ay kinukumpirma ang appointment sa 
araw at oras na napili.  
 



 
Figure 3-4 

 
Sa pahinang ito ay makikita ang isang box na nagtataglay ng mga 
impormasyon ukol sa appointment “Reservation Details”, at sa 
pamamagitan ng “Appontment Recept” ay magpapahintulot na mai-
print ang buod ng appointment.  


