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  / البحث عن طلب :1

لرابط "بحث عن طلب" الموجود في شريط البحث في الشبكة الموجود في الاعلى ، يمكن البحث عن طلب وفقا للفلترات الموجودة بواسطة ا

 في الواجهة التالية : 

 

 1-1الشكل 

 بالاختيار بين المقاييس: 

 ( المقدم من النظامرقم البروتوكول بروتوكول) 

  الرمزBR 

  رقم ترخيص الاقامة 

 الطلب المحفوظ في النظام.يمكن البحث عن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 طلب جديد -2

 في هذه المرحلة الاولى يجب اختيار نوع الطلب الذي تنوي تقديمه

 

 1-2الشكل 

  طلب لم الشمل العائلي: الرقم المميزBS للمواطن اختياري 

 إدخال الرقم المميز للمواطن إجباري.تسوية وضع بسبب العمل لفائدة الغير : 

  إقامة بسبب التوظيف: إدخال الرقم المميز للمواطن إجباريترخيص 

  :إدخال رقم ترخيص الاقامة إجباريترخيص إقامة بالاتحاد الاوروبي لمدة طويلة 

 ترخيص إقامة لأسباب عائلية: إدخال رقم ترخيص الاقامة إجباري 

 ZIINXQلتقديم الطلب عن طريق الزر "واصل" يجب إدخال الرمز الموجود في الصورة في المثال: 



 

 2-2الشكل 

 في هذه الواجهة يتم إدخال المعلومات المتعلقة بمقدم الطلب، والتي تتلخص فيما يلي:

 الشرح المجال

 لقب مقدم الطلب اللقب

 اسم مقدم الطلب الاسم

 )المدينة( مكان الولادة مولود في 

 الولاية او بلد المولد الولاية/البلد

 تاريخ الولادة )اليوم /الشهر/السنة( التاريخ

M  F  )الجنس )ذكر او أنثى 

 الجنسية الجنسية

 الهاتف ) ارقام ( الهاتف

 المحمول )ارقام( الهاتف المحمول

 الرمز المالي لمقدم الطلب الرمز المالي

 بلدية الاقامة مقيم في

 عنوان الإقامة شارع )نهج(

 رقم السكن الرقم 

 عنوان البريد الالكتروني البريد الالكتروني

 صفة مقدم الطلب صفته

 

 



 

 3-2الشكل 

 المعلومات الواردة في هذه الصفحة موضحة فيما يلي :

 الشرح المجال

 لقب مالك المسكن او المستاجر اللقب

 اسم مالك المسكن او المستاجر الاسم

M F الجنس ذكر او أنثى 

 المدينة التي ولد فيها مولود بـ

 الولاية او البلد  الولاية / البلد

 تاريخ الولادة )اليوم / الشهر / السنة( التاريخ

 الجنسية الجنسية

 رقم الهاتف الهاتف

 عنوان البريد الالكتروني البريد الالكتروني

 المستاجرالرمز المالي للمالك او  الرمز المالي

 بلدية الإقامة  مكان الاقامة

 عنوان الاقامة الشارع

 رقم عنوان الإقامة الرقم

 مالك للمسكن او مستاجر له صفته



 العنوان المتعلق بالمسكن في شارع / ساحة

 الدائرة البلدية التي ينوي ان يقدم فيها الطلب الدائرة البلدية

 رقم عنوان السكن الرقم

 مبنى المسكنرقم  المبنى

 سلم المسكن السلم

 طابق المسكن الطابق

 الرقم الداخلي للمسكن الرقم الداخلي

 ورقة السجل العقاري المعرف بالسجل العقاري ورقة

 رقم الجزء العقاري الجزء

 القسم داخل الجزء العقاري القسم

 

 يمكن ايضا تحديد عدد المتساكنين بالضغط على الزر "أضف متساكن" تنفتح الواجهة لإدخال المعلومات : 

 الشرح المجال

 لقب المتساكن اللقب

 اسم المتساكن الاسم

M F )الجنس )ذكر او أنثى 

 مدينة الميلاد مولود بـ

 ولاية او بلد الميلاد البلد

 والشهر والسنة(تاريخ الميلاد )اليوم  التاريخ

 

 .الزر "إزالة المتساكن الاخير" تحذف بشكل نهائي المتساكن الاخير المسجل.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 على حسب نوع الطلب الذي ينوى تقديمه يجب ملء المرفق المتعلق به :

 

 ترخيص بالإقامة في الاتحاد الاوروبي للمقيمين لمدة طويلة )المرفق أ (

 

  4-2الشكل 

 

 

 

 

 

 

 



 الشمل العائلي ) المرفق ب ( لم

 

 5-2الشكل 

 في هذه الواجهة يجب إدخال المعلومات المتعلقة بالاشخاص الذين سيدخلون المسكن:

 الشرح المجال 

 اللقب اللقب

 الاسم الاسم

M F )الجنس )ذكر أو أنثى 

 مدينة الميلاد مولود بـ

 ولاية او بلد الميلاد البلد

 )اليوم/ الشهر / السنة(تاريخ الميلاد  التاريخ

 الجنسية الجنسية

 درجة القرابة تحديد القرابة

 

 



يص) رخ امة ت باب الاق س ية لا ل م) عائ شمل ل ) 

 

 6-2الشكل 

 في هذه الواجهة يجب إدخال المعلومات المتعلقة بالاشخاص الذين سيدخلون المسكن:

 الشرح المجال 

 اللقب اللقب

 الاسم الاسم

M F  أنثى(الجنس )ذكر أو 

 مدينة الميلاد مولود بـ

 ولاية او بلد الميلاد البلد

 تاريخ الميلاد )اليوم/ الشهر / السنة( التاريخ

 الجنسية الجنسية

 درجة القرابة تحديد القرابة

 

 

 

 

 



 (ج  )المرفق ترخيص الاقامة للعمل كأجير

 

  7-2الشكل 

 بالمواطن الاجنبي:في هذه الواجهة يجب ادخال المعلومات المتعلقة 

 الشرح المجال 

 اللقب اللقب

 الاسم الاسم

M F )الجنس )ذكر أو أنثى 

 مدينة الميلاد مولود بـ

 ولاية او بلد الميلاد البلد

 تاريخ الميلاد )اليوم/ الشهر / السنة( التاريخ

 الجنسية الجنسية

 

 

 

 

 

 



 رخصة إقامة للعمل التكميلي )المرفق د ( 

 

 8-2الشكل 

 في هذه الواجهة يجب إدخال المعلومات المتعلقة بالمواطن الاجنبي:

 الشرح المجال 

 اللقب اللقب

 الاسم الاسم

M F )الجنس )ذكر أو أنثى 

 مدينة الميلاد مولود بـ

 ولاية او بلد الميلاد البلد

 تاريخ الميلاد )اليوم/ الشهر / السنة( التاريخ

 الجنسية الجنسية

 

 

 



 الضغط على الزر "احفظ" يسجل الطلب في النظام 

 

 9-2الشكل 

 في الصندوق "بروتوكول" توجد المعلومات المتعلقة بالطلب.

 من الطلب. PDFالزر "اطبع الطلب" يعطي نسخة من النموذج على شكل 

 . PDFالزر "اطبع وصل" يسمح بحفظ نسخة وصل الطلب على شكل 

 

الضغط على الزر "احجز موعد" يتم إطلاق إجراءات الحجز المذكورة في حال أن الدائرة البلدية مبرمجة لتقبل المواطنين من خلال مواعيد ، 

 فيما يلي:

 

 

 

 



 / الدعوة الذاتية للدائرة البلدية:3

 الواجهة التالية تبرز استعداد الدائرة البلدية لشهر مارس.

 

 1-3الشكل 

 ة بالاحمر تدل على انه لا توجد أماكن شاغرة ، بينما بالضغط على المربعات الخاصة بالاماكن الشاغرة تظهر الواجهة التالية:الايام الملون

 

 2-3الشكل 



 " ، يتم الحصول على الصفحة التالية:>بالضغط على الحيز الزمني المفضل بواسطة الزر "

 

 3-3الشكل 

 

 والتوقيت المفضل.الزر "أحدث" يؤكد الحجز لليوم 

 

 

 4-3الشكل 



 

في الواجهة الناتجة يفتح الصندوق المتعلق بالموعد "تفاصيل الموعد" مع إمكانية طباعة ملخص معلومات الموعد بواسطة الزر "اطبع وصل 

 الموعد". 


